LASTEKAITSESPETSIALISTI AMETIJUHEND

Uldosa

Ametijuhend satestab lastekaitse spetsialisti Gigusliku seisundi, digused ja kohustused,
teenistusse vOtmise isedrasused ning teenistusilesanded.

Lastekaitse spetsialisti nimetab ametisse ja vabastab ametist kooskflas Avaliku teenistuse
seadusega vallavanem oma kaskkirjaga.

Lastekaitse spetsialistile annab teenistustilesandeid ja kontrollib nende taitmist sotsiaalt6o
vanemspetsialist.

Lastekaitse spetsialist juhindub oma t66s EV seadustest, Kehtna vallavalitsuse asjaajamise
korrast, Kehtna vallavalitsuse todsisekorraeeskirjast ja kéesolevast ametijuhendist.
Lastekaitse spetsialisti araolekul asendab teda sotsiaaltoo vanemspetsialist.

Lastekaitse spetsialist asendab sotsiaaltdt vanemspetsialisti.

Lastekaitse spetsialist voidakse erandkorras valja kutsuda ka valjaspool to6aega.

Ametikoha p&hieesmaérgid

1. Jalgib laste digusi kaitsvate seaduste taitmist Kehtna valla piirkonnas (edaspidi piirkond) ja
vajadusel sekkub.

2. Esindab seadustest tulenevalt piirkonna lastega seotud probleemide ja vaidluste
lahendamisel laste huve.

3. Teostab klienditodd piirkonna laste ja peredega, sh votab aluseks juhtumikorralduse
metoodika.

Ametitlesanded

1. V6tab vastu ja ndustab kodanikke lastekaitse ja lastega perede sotsiaalabi kiisimustes.

2. Teostab klienditddd perekondadega, kus vanemad ei tdida oma kohustusi laste suhtes ning
lastega, kellel puudub turvaline kodu.

3. Ndustab ja informeerib erivajadusega laste perekondi.

4. Korraldab asenduskodust ja erikoolist elluastuvate noorte jarelhooldust (edasine
elukorraldus, elamispinna saamine ja selle sisustamine, t6dkoha leidmine, iseseisev
majandamine jne).

5. Valmistab ette dokumendid vanemliku hoolitsuseta laste eestkoste, hoolduse ja
hooldusdiguse dravdtmiseks ja hoolekandeasutusse paigutamiseks ning korraldab vanemlike
hoolitsuseta laste eestkoste seadmise ning hooldus-, asendus- v8i turvakodusse paigutamise.
6. Koostab arvamusi alaealiste kasvatamisega seotud vaidluste puhul ja aitab vajadusel
vanemaid lapsega/lastega suhtlemise korraldamisel.

7. Teeb koostood valla laste- ja haridusasutustega, sotsiaalkomisjoniga, politseiga ja
alaealiste komisjoniga.

8. Valmistab ette ametikohustustest tulenevate digusaktide eelndud.

9. Osaleb valla arengukava koostamisel sotsiaalhoolekande ja lastekaitset6d kusimustes.

10. Teeb ettepanekuid laste suvepuhkuse veetmiseks ning osaleb lastelaagrite korraldamise
koordineerimisel.

11. Leiab rahastamisvGimalusi koostades rahataotlusprojekte ning esitab need vastavatele
fondidele.

12. Taidab muid ametikoha iseloomust tulenevaid ihekordseid ametitlesandeid sotsiaalt6o
vanemspetsialisti vdi vallavanema ettepanekul vastavalt osakonna vajadustele.

Ametniku digused
1. Saada Kehtna valla ametnikelt, volikogu ja valitsuse liikmetelt, vallavalitsuse hallatavatelt
asutustelt k&esoleva ametijuhendiga ettendhtud



ulesannete taitmiseks vajalikku informatsiooni ja dokumente.

2. Teha otsesele (lemusele ettepanekuid tookorralduse paremaks muutmiseks ning
toollesannete taitmiseks vajaliku Kirjanduse ja dokumentide hankimiseks.

3. Saada teenistustlesannete taitmiseks vajalikke t60vahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat
ning tehnilist abi nende kasutamisel.

4. Saada ametialaselt vajalikku taiendkoolitust.

Kohustused ja vastutus

1. Vastutab talle pandud ametikohustuste digeaegse ja tapse tditmise ning talle teenistuse
tottu teatavaks saanud riigi- ja drisaladuse, teiste inimeste perekonna- ja eraelu puudutavate
andmete ning muu ainult asutusesiseseks kasutamiseks maaratud informatsiooni hoidmise
eest.

2. Vastutab valjastatud info ja esitatud seisukohtade digsuse ning adekvaatsuse eest.

3. Jargib avaliku teenistuse eetikakoodeksit, vallavalitsuse sisekorraeeskirju ning muid
vallavalitsuse sisemist tdokorraldust reguleerivaid dokumente.

4. Vastutab tema kasutusse antud vara jm vahendite séilimise ja korrasoleku ning sihiparase
kasutamise eest.

Ametijuhendi muutmine

Ametijuhendit vdib muuta vallavanem enne uue lastekaitse spetsialisti teenistusse votmist,
samuti juhtudel, kui muudatuste aluseks on kehtivad digusaktid. Muudel juhtudel muudetakse
ametijuhendit Uksnes vallavanema ja lastekaitse spetsialisti kokkuleppe alusel.



