Majandusnduniku ametijuhend

Uldosa

Ametijuhend sétestab majandusnduniku digusliku seisundi, digused ja kohustused, teenistusse
vOtmise isedrasused ja teenistusulesanded.

Majandusnduniku nimetab ametisse ja vabastab ametist kooskdlas Avaliku teenistuse seadusega
vallavanem oma ké&skkirjaga.

Majandusndunikule annab teenistusiilesanded ja kontrollib nende taitmist vallavanem.
Majandusndunik juhindub oma t66s EV seadustest, Kehtna vallavalitsuse asjaajamise Kkorrast,
Kehtna vallavalitsuse todsisekorraeeskirjast, kollektiivlepingust ja k&esolevast ametijuhendist.

Ametikoha eesmark
Valla planeerimis-, projekteerimis- ja ehitusalase tegevuse korraldamine

Ulesanded

osalemine valla ehitusmééruse, arengukava ja Uldplaneeringu valjatootamisel,
taiendamisel ja elluviimisel;

ehitusloa taotluste vastuvotmine, nende menetlemine ja ehituslubade valjastamine;
ehitustoode teostaja nduetele vastavuse kontrollimine ning ettekirjutuste tegemine;
ehitisregistri kannete tegemine ja vastutamine kannete digsuse eest;

pooleliolevate ehitiste pisteline kontroll;

ehitiste kasutuslubade taotluste vastuvGtmine, nende menetlemine ja kasutuslubade
valjastamine;

valminud ehitiste Glevaatuse korraldamine;

ehitiste kasutamise ja korrashoiu pisteline kontroll;

ettekirjutuste tegemine vastavalt ehitusseadusele;

munitsipaalehitistel tellija funktsiooni taitmine: projekteerimise ja ehitamise korraldamine;
eelarvete koostamise korraldamine; lepingute ettevalmistamine; riigihangete korraldamine
ja téitmise kontroll, jarelvalve teostamine;

ehitusdokumentatsiooni  (projektid, tditedokumentatsioon) sailitamise korraldamine,
ehitusuuringute materjalide kogumine ja séilitamine;

ehituse omanikujarelevalve teostaja kinnitamine;

hoonete vérvipasside kooskdlastamine;

vastuste koostamine tema padevusse kuuluvatele avaldustele ja Kirjadele;

ehitusalaste konsultatsioonide andmine vallaelanikele;

uld- ja detailplaneeringute koostamise korraldamine, lahtematerjalide ettevalmistamine;
projekteerimistingimuste koostamine, (ihekordsete projekteerimislubade valjaandmine;
ehitusprojektide labivaatamine, projektide nduetele vastavuse kontroll, vajadusel
ekspertiisi korraldamine;

planeerimisalased konsultatsioonid, arhitektuuriliselt vaartuslike ehitiste kohaliku kaitse
organiseerimine;

muinsuskaitsealase t60 korraldamine vastavalt seadusele;

planeerimisalaste materjalide esitamine volikogu vastavale komisjonile ja vallavalitsusele;
ehitusavariide juurdlemise korraldamine, avariidest teatamine, avariiohu kodrvaldamise
korraldamine (omaniku kulu juhul) kui ehitise omanik vdi ehitusettevotja ei ole seda
teinud mééaratud ajaks;

kaevamislubade véljastamine, tehtud t66de vastuvotmine, téitejooniste kontrollimine;
ehitustdode pakkumiste korraldamine, mis jadvad valjapoole riigihanget;

taidab muid vallavanema poolt antud tihekordseid ametialaseid ilesandeid;



o téidab ilma erikorralduseta Ulesandeid, mis tulenevad t60 iseloomust ja ametikohta
puudutavatest digusaktidest.

Oigused

o saada vallaametnikelt ja valla hallatavatelt asutustelt vajalikku informatsiooni ja
dokumente jms, mis on vajalikud teenistusiilesannete taitmiseks;

o teha vallavanemale ettepanekuid oma pédevusse kuuluvas valdkonnas t66 paremaks
korraldamiseks ja probleemide lahendamiseks;

e anda arvamusi ja kooskdlastusi, kokku kutsuda néupidamisi ning teha ettepanekuid
toorihmade moodustamiseks ja asjatundjate kaasamiseks oma pédevusse kuuluvate
kisimuste lahendamisel;

» esitada vallavalitsusele digusaktide eelndusid tema padevusse kuuluvates kiisimustes;

» saada teenistuseks vajalikku taiendkoolitust vastavalt reaalsetele vdimalustele;

o saada teenistusilesannete taitmiseks vajalikke todvahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat
ning tehnilist abi nende kasutamisel;

e keelduda dokumentide allkirjastamisest ja véljastamisest kui sellega rikutakse seadust voi
tekitatakse kahju valla omanduses olevale varale;

e teha ettekirjutusi ja/vdi juhtida tdhelepanu EV Ehitus- ja planeerimisseaduse ja/vOi
valla ehitusmaéruse rikkumistele Kehtna vallas.

Vastutus

ametijuhendis satestatud uUlesannete digeaegse ja nduetekohase taitmise eest;

tema poolt koostatud dokumentide, eelndude ja muu informatsiooni @&igsuse ning
seaduslikkuse eest;

ametialase informatsiooni kaitsmise ning hoidmise eest;

personaalsete kasutajakoodide ja salasdnade hoidmise eest;

todulesannete taitmisel esinevate Gigusrikkumise eest vastutab seaduses ettendhtud korras;
tema kasutusse antud vallavata sééstliku kasutamise, kaitsmise ning hoidmise eest.

Kvalifikatsiooninduded

omab eri- v0i kdrgemat ehitusalast haridust voi haridust, millel on ehitusalane puutumus;
omab head suhtlemis- ja esinemisoskust, on algatus- ja organiseerimisvdimeline, valmis
koostooks;

valdab eesti keelt ja vahemalt Gihte vdorkeelt kdnes ja kirjas.

Ametijuhendi muutmine

Ametijuhendit v8ib muuta vallavanem enne uue majandusnduniku ametisse nimetamist, samuti
juhtudel, kui muudatuse aluseks on kehtivad 6igusaktid. Muudel juhtudel muudetakse
ametijuhendit Giksnes majandusnduniku ning vallavanema kokkuleppe alusel.



