MAAKORRALDUSE VANEMSPETSIALISTI AMETIJUHEND

Uldosa

Ametijuhend satestab maakorralduse vanemspetsialisti Gigusliku seisundi, 6igused ja kohustused,
teenistusse votmise isedrasused ning teenistusiilesanded.

Maakorralduse vanemspetsialisti nimetab ametisse ja vabastab ametist kooskflas Avaliku
teenistuse seadusega vallavanem oma kaskkirjaga.

Maakorralduse vanemspetsialist juhindub oma t66 Kehtna vallavalitsuse asjaajamise korrast,
Kehtna vallvalitsuse todsisekorraeeskirjast, kollektiivlepingust ja kdesolevast ametijuhendist.

Ametikoha eesmark
Maakasutus, maakorraldus ja sellega seonduv aruandlus.
Maaga seonduvate dokumentide vormistamine.

Kvalifikatsiooninduded

e omab erialast keskeri-voi kdrgharidust;

e orienteerub seadusega valla padevusse antud maaga seotud kiisimustes ning vastavat valdkonda
reguleerivais Gigusaktide slisteemis;

e oskab kasutada arvutit.

Ulesanded

statistiliste ja teiste andmete valjastamine;

maa kasutada andmise ja aravotmisega seotud digusaktide projektide ettevalmistamine;
ajutise maakasutuse ule arvestuse pidamine;

maa omamisega, kasutamisega, maksustamisega jm. seotud dokumentide koostamine;
maaomandi muutuste kaardile kandmine;

maamaksu arvestamine ja andmete edastamine Rapla Maksuametile;

ajutiste maakasutuste valjamodtmine;

valla (ld-ja detailplaneeringu koostamises osalemine.

Oigused

o mérkida dokumentidele ja nende projektidele oma eitav seisukoht koos vastava péhjendusega;
e saada valla haldusaparaadi to6tajatelt dokumente, Giendeid ja muid materjale, mis on vajalikud
tema tooks;

kasutada valla arvutit ,paljundusmasinat, faksi ja autot teenistustilesannete taitmiseks;

kasutada maakorraldaja templit;

saada tooks vajalikku tdienduskoolitust;

saada puhkust Avaliku teenistuse seadusega ettenahtud korras ja ulatuses.

Vastutus

o isiklike teenistusiilesannete 6igeaegse ja kvaliteetse taitmise eest;

tema kasutada antud vallavara saastliku kasutamise, sailimise ja korrashoiu eest;
toollesannete taitmisel esinevate digusrikkumise eest vastutab seaduses ettenéhtud korras;
personaalsete kasutajakoodide ja salasdnade hoidmise eest;

ametialase informatsiooni kaitsmise ja hoidmise eest.

Ametijuhendi muutmine Ametijuhendit voib muuta vallavanem enne uue maakorralduse
vanemspetsialisti teenistusse votmist, samuti juhtudel, kui muudatuste aluseks on kehtivad
digusaktid.



Muudel juhtudel muudetakse ametijuhendit Uksnes vallavanema ja maakorralduse
vanemspetsialisti kokkuleppe alusel.



