FINANTSNOUNIKU AMETIJUHEND

Uldosa

Ametijuhend satestab finantsnéuniku 6igusliku seisundi, Gigused ja kohustused, teenistusse
vOtmise isedrasused ja teenistusulesanded.

Finantsnduniku nimetab ametisse ja vabastab ametist kooskdlas Avaliku teenistuse seadusega
vallavanem oma ké&skkirjaga.

Finantsndunikule annab teenistusilesanded ja kontrollib nende taitmist vallavanem.

Finantsndunik juhindub oma t66s EV seadustest, Kehtna vallavalitsuse asjaajamise korrast,
Kehtna vallavalitsuse todsisekorraeeskirjast, kollektiivlepingust ja kéesolevast ametijuhendist.

Ametikoha eesmark
Finants-0konoomika alase tegevuse korraldamine valla asutustes l&htuvalt kehtivast
seadusandlusest.

Kvalifikatsiooninduded

e omab erialalise keskeri-voi kdrghariduse;

e orienteerub seadusega tema toovaldkonnaga seotud kusimustes ning vastavaid valdkondi
reguleerivate digusaktide susteemis.

Ulesanded

¢ palgafondi kasutuse jalgimine ja tltpkoosseisude Kinnitamine;

o celarve, lisaeelarve ja eelarve muutmise projektide koostamine volikogule ja valla-

valitsusele;

eelarve taitmise kontroll ja vastavad aruanded, analtilis volikogule ja vallavalitsusele;

majandustegevuse efektiivsuse analis;

lepingute sélmimine (kapitalirent, rent, ost-mudk jm.);

suhtlemine allasutustega eelarvega seotud kisimustes (koosseisud, palgad, palgafond,

kuluartiklite viisi kulude jagunemine);

e koostdo valla asutustega mitmesuguste hindade, omahinna kalkulatsioonide valjatédtamisel
(Gar, kdlm vesi, kommunaalteenused jm.);

¢ analliliside kogumiku jaoks andmete to6tlemine, kogumiku valjaandmine;

e oma tegevuse alase informatsiooni levitamine volikogu ning komisjonide liikmetele ja
taitevaparaadi tootajatele;

e ettepanekute tegemine oma td6 paremaks korraldamiseks;

e muud t66 iseloomust tulenevad tlesanded.

Oigused

¢ finantsndunik kutsutakse volikogu ja vallavalitsuse istungitele ja komisjonide koosolekutele,
mis puudutavad eelarve koostamist ja tditmist ning otsuseid, mille tditmisel osaleb ka
finantsndunik.

¢ mitte alla kirjutada dokumentidele, kui need ei ole kooskdlas vastavate digusaktidega (vajaduse
korral lahendab kiisimuse volikogu);

e mérkida dokumentide projektidele oma eitav seisukoht koos vastava péhjendusega;

e saada ametialast taienduskoolitust;

e saada valla haldusaparaadi tootajatelt ja allasutustelt dokumente, diendeid ja muud materjali,
mis on vajalikud tema tooks;

o kasutada valla arvutit, faksi ja paljundusmasinat teenistustilesannete taitmiseks.



Vastutus

ametijuhendis satestatud ametitilesannete Gigeaegse ja nbuetekohase taitmise eest;

talle kooskdlastamiseks ja allakirjutamiseks esitatud otsuste, lepingute jt digusaktide ning
Kirjade vastavuse eest kohustuslikele normidele;

blankettide ja arvutiprogrammide kasutamise eest;

tema kasutada antud vallavara sééstliku kasutamise, séilimise ja korrashoiu eest;

todulesannete taitmisel esinevate Gigusrikkumise eest vastutab seaduses ettenéhtud korras;
ametialase informatsiooni kaitsmise ja hoidmise eest.

Ametijuhendi muutmine

Ametijuhendit vdib muuta vallavanem enne uue finantsnéuniku teenistusse voétmist, samuti
juhtudel, kui muudatuste aluseks on kehtivad 6igusaktid. Muudel juhtudel muudetakse
ametijuhendit Gksnes finantsnéuniku ja vallavanema kokkuleppe alusel.



